
Unser Unternehmen

Front / Back Office Mitarbeiter (m/w/d)

Die Firma Müller-Transporte GmbH zählt mit rund 800 Mitarbeiter/innen bei temperaturgeführten

Transporten zu den leistungsstärksten Logistik-Dienstleistern Zentraleuropas. Das familiengeführte

Unternehmen zählt  zum Kreis der essentiellen Versorger, um das Leben und die lebenserhaltende

Versorgung für die Menschen Österreichs aufrecht zu halten. Zur Verstärkung am Standort Wr. Neudorf

suchen wir eine/n teamfähige/n Front / Back Office Mitarbeiter (m/w/d).

Dein Profil

abgeschlossene Ausbildung, idealerweise im kaufmännischen Bereich

mind. 8 Jahre Berufserfahrung (in vergleichbarer Tätigkeit wäre von Vorteil)

sehr gute Deutschkenntnisse, höfliches und gepflegtes Auftreten

sicherer Umgang mit MS-Office und IT-Affinität

ausgeprägte Organisations- und Kommunikationsfähigkeit



selbstständige, strukturierte und lösungsorientierte Arbeitsweise

freundliches Auftreten, serviceorientierte Haltung und hohe Teamfähigkeit

Deine Aufgaben

freundlicher Empfang und Betreuung von Kunden, Gästen und Lieferanten

Bearbeitung der Eingangs- und Ausgangspost

Aufbereitung von Eingangsrechnungen für die Buchhaltung

Betreuung der Telefonzentrale und Terminmanagement

Bearbeitung eingehender Emails und Betreuung mehrerer Postfächer

Bestellung und Ausgabe von Büromaterial

Organisation von Firmen- und Mitarbeiterevents

Was wir Dir bieten

abwechslungsreiche und interessante Tätigkeit

wertschätzendes und kollegiales Miteinander

moderne, neue Büroräumlichkeiten

sichere Position in einem wachsenden Unternehmen

Kantine/kostenloses Mittagessen, kostenloser Mitarbeiterparkplatz, Mitarbeitervergünstigungen,

Teilnahme an Sportveranstaltungen und weitere interne Goodies

Für diese Tätigkeit wird ein marktkonformes Bruttojahresgehalt ab € 33.500,00 bezahlt. Eine Überzahlung

ist je nach Qualifikation und Leistung möglich.

Jetzt bewerben

Kontakt

Müller-Transporte GmbH

Beatrix Krebs, Leitung Human Resources

Müller Transporte GmbH

Palmersstraße 10, A-2351 Wiener Neudorf

www.muellertransporte.at

https://mueller-transporte-gmbh.onlyfy.jobs/application/apply/bofwij9sg5s4emnylsnnqmd6dpu641u


Palmersstraße 10, A-2351 Wiener Neudorf

http://muellertransporte.at

https://twitter.com/muellertrans
https://facebook.com/muellertransporte

